‘MEGALLAPODAS
kozos 6nkormdnyzati hivatal alakitdsdira és fenntartdsira

Balatonszirszé Nagykiézség Onkormdnyzatinak KépviselGtestiilete (képviseli: Dorogi
Séandor polgarmester) 8624, Balatonszéarszd, H6sok tere 1.

Kotese Kozség Onkorméanyzatinak Képviselftestiilete (képviseli: Dr. Feledy Gyula
polgarmester) 8627. Kétese, Kossuth L. u. 2.

Nagycsepely Kézség Onkorméanyzatanak Képvisel6testiilete (képviseli: Maj Karoly Jézsef
polgarmester) 8628. Nagycsepely, Kossuth L. v, 17. (tovébbiakban: Megallapodd Felek)

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szo6l6 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84.§. (1) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan, egyenjogusaguk tiszteletben
tartdsaval, a kolesdnds eldnydk €s az ardnyos teherviselés alapjdn 2013. januar 1. napjatol
hatdrozatlan id6re koézds Onkorményzati hivatalt (a tovabbiakban: hivatal) alakitanak é&s

tartanak fenn az alabbi feltételekkel:
A megallapodas célja:

A megéllapodés elsédleges c¢élja az, hogy mindhdrom telepiilésen biztositva legyenek az
Onkorményzati miikddés feltételei, a telepiilések lakdi azonos szinten jussanak hozzad a
hivatali szolgaltatasokhoz, az 6nkormanyzati szféraban ellatott kézigazgatasi szolgaltatasokat
szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfelelé minGségben lehessen biztositani a lakosség

szamara,

1.A hivatal neve, székhelye és illetékességi teriilete

A hivatal neve: Balatonszarszéi Kozds Onkormanyzati Hivatal
A hivatal székhelye: 8624. Balatonszarszo6, HOsok tere 1.
A hivatal illetékességi teriilete: Balatonszarszé Nagykozség Onkormanyzata,

Kotese Kozség Onkorményzata és Nagycsepely
Kozség Onkormanyzata illetékességi teriilete

2.A hivatal dllandé kirendeltségei és cime

Balatonszarszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kotesei Kirendeltsége
8627, Kétese, Kossuth L. 2.

Balatonszarszéi K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagycsepelyi Kirendeltsége
8628. Nagycsepely, Kossuth L. u. 17.

3.A hivatal irdnyitisa
Alapito jogokkal felruhazott iranyitd szervek neve, székhelye:

Balatonszarsz6 Nagykozség Onkorméanyzatinak Képviselbtestiilete
Székhelye: 8624. Balatonszarszd, Hosok tere 1.

Kétese Kézség Onkormanyzatanak Képviselstestiilete

8627. Kdtcse, Kossuth L. v.2.

Nagycsepely Kézség Onkormanyzatinak Képviselétestiilete

8628. Nagycsepely, Kossuth L. u. 17.
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A hivatal irdnyit6 szerve Balatonszarszé Nagykdzség Onkorményzatdnak Képviseldtestiilete,
az irAnyit6 szerv vezet8je Balatonszarszo Nagykéz6ség Onkormanyzatinak polgdrmestere.

A székhely telepiilés polgarmestere a képviselbtestiiletek dontései szerint és sajat
hatdskirében iranyitja a hivatalt, a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a
hivatal a feladatait az Onkormanyzatok munkéjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében ¢és a végrehajtdsban, a jegyz8 javaslatira eldterjesztést nyujt be a
képviselGtestilletnek, a hivatal bels6 szervezeti tagozdéddsanak, 1étszadménak, munkarendjének,
valamint {igyfélfogaddsi rendjének meghatérozasara. '

4.A hivatal jogalkisa

A kOz0s hivatal az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat elldtdséara 1étrejott jogi személy,
dnalloan miksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

5.A hivatal illetékességi teriilete
Balatonszdrsz6 nagykozség, Kotcese kbzség és Nagycsepely kozség kbzigazgatasi tertilete.

6.A hivatal jogszabalyban meghatirozott kozfeladata

A Mbtv. 84.§. (1) bekezdése alapjan Balatonszarszé Nagykozség Onkormanyzata, Kotcse
Kozség Onkorményzata, Nagycsepely Kozség Onkormdnyzata mikodésével, valamint
Balatonszarszé polgarmestere, Kétcse polgarmestere, €s Nagycsepely polgarmestere, tovabba
a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozd tigyek dontésre valdé elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. A hivatal kézremitikédik az Snkorményzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikdésiik 6sszehangolaséban.
A hivatal véllalkozast, vallalkozoi tevékenységet nem végez, gazdasagi tarsasdgban nem vesz

részt,

7.A hivatal szervezeti felépitése, munka- és iigyfélfogadasi rendje
A hivatal egységes hivatalként miikddik.

Székhelye: 8624 Balatonszarszo, Hosok tere L
Telephelyei: Kotese Kozség Onkormanyzatdnak Kozséghdza

8627. Kitcse, KossutE}_L. u 2.
Nagycsepely Kézség Onkorményzatidnak Kozséghaza
8628. Nagycsepely, Kossuth L. u. 17.

A ‘Thivatal szervezetére, milkédésére vonatkozd szabalyokat a Balatonszarszoi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)
tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képvisel6-testiiletek mindsitett tdbbséggel
fogadnak el, illetve mddosithatnak.

A hivatal dolgozoinak munkaideje heti 40 6ra, amely magéaban foglalja a napi 30 perc
munkakozi sziinetet.

A hivatal munkaideje

hétfét6] — cstitdrtokig: 8.00 6rat6l 16.30 oraig
pénteken: 8.00 6ratdl 14.00 oraig tart.
Az ligyfélfogadas rendje:

hétfdé 8.00 6rat6l-11.30 oraig
kedd nincs ligyfélfogadas

szerda 8.00 6ratol-15.30 oréig
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cslitortdk 8.00 6ratdl-11.30 oréig

péntek 8.00 6ratol-11.30 oraig
ebédido: 11.30 6r4tdl 12.00 6raig tart.
A jegyz6 minden hétfén 12.00 6ratdl 15.30 oraig
szerdan 8.00 oratol 15.30 oraig
pénteken 8.00 6rat6] 12.00 6réig
tart tigyfélfogadast.

A jegyzo tavolléte esetén az ligyfélfogadast az aljegyz0, vagy a hivatal szervezeti és mikddési
szabalyzatdban meghatérozott személy biztositja.

A hivatal kotesei és nagycsepelyl kirendeltségein 1-1 {6 koztisztviseld kertil alkalmazisra
hatarozatlan idejli kézszolgélati jogviszonyban. A kirendeltségeken dolgozé koztisztviselok
munkaideje heti 40 Oora, Ugyfélfogadasi idejiik megegyezik a Balatonszarszéi Hivatal
tigyfélfogaddsi rendjével.

A kirendeltségeken foglalkoztatott 1-1 {6 kéztisztviselé az aldbbi {igyeket intézi helyben a
hivatal szervezeti €s miikddési szabdlyzataban, valamint a munkakéri leirasukban részletesen

meghatédrozottak szerint:

- képviselbtestiileti iilések eldkészitése,

- helyi adofigyek,

- a képviselbtestiilet és a jegyzd hataskorébe tartozd szocidlis {igyek, gyadmhatdsagi
tigyek clékészitése, kdrnyezettanulmany készitése,

- hagyatéki tigyintézés,

- anyakOnyvi igyintézés

- pénziigyek

- dnkorményzati dolgozék, kdzfoglalkoztatottak munkatigyei

- polgérmesteri hataskdrbe tartozé ligyek elékészitése, végrehajtasa

- sziikség szerint levélbontas, tovabbitas

- mind az a feladat, amelyet a polgarmesterekkel tortént cgyeztetés alapjan a jegyz6
meghataroz.

8.A hivatal vezetése, a jegyzd, az aljegyzd
A jegyz0 kinevezése a Motv. 82-83. §.-ai alapjan, valamint a kozszolgélati tisztvisel6krdl

sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik. Az érintett

telepiilések polgérmesterei — palydzat alapjan hatdrozatlan idére — nevezik ki a jegyz6t.

A jegyzd kinevezése és felmentése az érintett telepliiések polgarmestercinek lakossagszam-
aranyos, t6bbségi dontésével torténik.

Az egyéb munkaltatdi jogokat a székhelytelepiilés polgarmestere gyakorolja.

Az ¢érintett Onkormanyzatok polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a hatdlyos
jogszabdlyok alapjan a megsz(iind Balatonszédrszoi Polgérmesteri Hivatal jegyz6jét — annak
egyetértésével — a Balatonszarsz6i Kozds Hivatal jegyzdjeként, palydzati kifrds nélkiil
tovébbfoglalkoztatjdk.

A jegyzb tavolléte, tartés akaddlyoztatisa esetén az aljegyz0 vagy a hivatal szervezetl és
mitkédési szabalyzatiban meghatirozott koztisztviseld helyettesiti. A jegyzd és az aljegyz6
tartds akadélyoztatdsa esetére - legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyz6i feladatok
ellatdsanak modjard! a hivatal szervezeti és milik6dési szabalyzata rendelkezik.




9.A hivatal létszama

A hivatal koztisztvisel6it a jegyz0 nevezi ki — a mindenkor hatalyos jogszabalyi eloirdsok,
képesitési kovetelmények figyelembevételével — a székhely telepiilés polgarmesterének
egyetértésével. Koztisztviseldé kinevezéséhez, felmentéséhez, vezetdi megbizds adésihoz,
visszavondsdhoz, bérezéséhez és jutalmazasdhoz a székhely teleplilés polgérmesterének
egyetértése szilkséges.

A kotesei polgarmester egyetértési joga is szitkséges a Kotesén alkalmazott koztisztviseldk
tekintetében, mig a nagycsepelyi polgarmester egyetértesi joga is szitkséges a Nagycsepelyen
foglalkoztatott kdztisztviseld tekintetében.

A hivatal dsszlétszama: 19 {6 koztisztviseld (2013. februdr honapig 20 f6) Foglalkoztatasuk
hatdrozatlan idejti kdzszolgélati jogviszonyban heti 40 éraban keriil sor.

A kozds hivatali 1étszambdl 18 6 a székhelyen, 1-1 f6 a kirendeltségeken latja el
feladatait.2013. év elején nyugdijazds miatt | f6 1étszdm a székhelyen cstkkeni fog. Az
allashely nem keriil bet6ltésre.

10. hivatal miikodéséhez sziikséges vagyon
A koz6s hivatal fenntartdsahoz sziikséges ingatlan vagyon:

o Balatonszarsz6 Nagykozség Onkorméanyzata kizardlagos tulajdondban  4ll6
Koézséghdza Balatonszarszd, Hosok tere 1. sz. A Balatonszarszoi Kozséghéza épiilete,
leltér szerinti felszerelései és ingésagai Balatonszarszé Nagykozség Onkorméanyzata
kizarélagos tulajdonaban allnak. A képviselbtestilet az onkormdnyzat tulajdonaban
allo fent megnevezett ingatlant és leltar szerinti ingd vagyontirgyait a hivatali
feladatok ellatasa céljabol 2013. janudr 1. napjatol téritésmentesen hasznalatba édtadja a
Balatonszarszéi Kozos Onkormanyzati Hivatalnak.

» Kotese Kozség Onkorményzata kizardlagos tulajdondban &llo Kozséghaza Kotese,

Kossuth L. u. 2. hrsz.: 351.
A Kotesei Kozséghaza épiilete, leltar szerinti felszerelései és ingdségai Kotese Kozség
Onkorményzata kizérélagos tulajdondban 4llnak. A képviseldtestiilet az Snkormdnyzat
tulajdonéban 4all6 fent megnevezett ingatlan kettd irodahelyiségét €s leltar szerinti ingd
vagyontargyait a hivatali feladatok ellatdsa céljabdl 2013. januar 1. napjatol
téritésmentesen hasznalatba 4tadja a Balatonszarszéi Ko6zos Onkorményzati
Hivatalnak.

* Nagycsepely Kozség Onkorményzata kizarolagos tulajdondban 4ll6 Kézséghdza
Nagycsepely, Kossuth L. u.17. hrsz.:116.

A Nagycsepelyi Kozséghaza ¢plilete, leltdr szerinti felszerelései és ing6sagai
Nagycsepely Kozség Onkorményzata kizarélagos tulajdondban &llnak. A
képviselotestiilet az 6nkormdnyzat tulajdondban 4116 fent megnevezett ingatlan egy
irodahelyiségét és leltar szerinti ingd vagyontirgyait a hivatali feladatok ellatasa
céljabol 2013. janudr 1. napjatol téritésmentesen hasznalatba atadja a Balatonszarszdi
Koz0s Onkormanyzatl Hivatalnak.
A miikddéshez szikséges ingd vagyont a megdallapodas mellékletét képezd nyilvéantartds
tartalmazza kdzséghazanként térténd bontasban.
Megéllapodé felek a k6zds hivatal miikodtetéséhez szitkséges ingatlan és ingd vagyon
tekintetében ingyenes hasznalati jogot biztositanak. Ennek keretében a kdzos hivatal a feladat
ellitdséhoz ingyenes hasznalatra 4tadott ingd és ingatlan vagyont rendeltetésének
megfelelden, szabadon és ingyenesen hasznalhatja, a hivatal egyéb mddon e vagyon felett
nem jogosult rendelkezni.
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A ko6z0s hivatal a téritésmentesen hasznalatba adott ingatlanokat a Ptk. hasznalati jogra
vonatkozd rendelkezései szerint mindaddig hasznalhatja, amig azok a megallapodasban
meghatarozott feladatok elldtasat szolgaljak.

A vagyon fekvése szerinti dnkorményzatnak a vagyonra vonatkozéan érvényes biztositassal
kell rendelkeznie.

Az ingyenes hasznélatba atadasra keriild ingd vagyontargyak — kivétel a kis értékdl targyi
eszk6zok — Ataddsa-dtvétele 2012. december 31. forduldonappal készitett mérleg és az azt
alatdmaszté analitikus nyilvéntartas adatai alapjan elkészitett leltarral torténik meg.

A kozos hivatal épiileteinek (balatonszarszoi kdzséghaza, kdtcsei kdzséghdza, nagycsepelyi
kézséghdza), berendezéseinek és felszerelési targyainak karbantartdséhoz, feldjitdsdhoz,
potlasdhoz és cseréjéhez a kozséghdza fekvése szerinti Snkormanyzat — mint tulajdonos —
sajat koltségvetése terhére biztositja a szilkséges pénziigyi forrdsokat. Az ilyen mddon eldallt
vagyonndvekmény a beruhdzd Onkormiényzat tulajdonat képezi. Ettdl eltérd esetben a
megallapodé felek a feldjitas koltségérdl és a koltségek viselésérdl, annak mértékérdl kiildn
megallapodast kitnek.

A téritésmentesen hasznalatba atadott vagyon kitlén forrasbél szarmazé (pl. pélyazat)
vagyonndvekmenye, vagyonszaporulata a kozos hivatalt fenntarté onkormanyzatok kozds
tulajdonat képezi, palyazati 6nrésziik aranyaban.

A kozbds hivatali feladatellatds megsziinése esetén, ha a megdllapodé Onkormanyzatok
képviselttestiiletei a hivatali feladataik ellatdsarél 6ndlldan gondoskodnak, vagy mds
onkorményzatokkal kétnek megallapodast, Ugy az egyes kozséghazan levé konyvviteli és
analitikus nyilvéntartasban szerepl6 ingd €s ingatlan vagyontargyak az adott 8nkorméanyzatok
kizardlagos hasznalataba visszakeriilnek.

A kozséghéza fekvése szerinti tulajdonos Snkormdanyzat biztositja sajat kdltségvetése terhére
az épiilet rezsikdltségeit, beleértve a viz-, villany-, flités, telefon, internet valamint a
takaritassal jar6 személyi és dologi koltségeket.

11.A hivatal mikodési kiltségei '

A hivatal kozds éves miikddtetésének forrasaként szolgdl a mindenkori éves allami
koltségvetési torvényben meghatérozott allami tamogatds, melyet a székhely telepiilés a
megéllapodé 6nkorményzatok tekintetében §sszevontan igényel le és szamol el vele.

A hivatalnak az éves dllami koltségvetésbol nem fedezett miik6dési kiadasait a megéllapodd
Onkorméanyzatok énkorményzati hozzajarulas cimén biztositjdk, melynek fedezetét sajat éves
koltségvetési rendeletiikben elkiil6nitett eldiranyzatként biztositjék, és dtadott pénzeszkozként
foly6sitjak a székhely Onkorményzat széamlaszdméara. Megallapodé felek az 4llami
tamogatdson felilli onkormanyzati hozzajarulast a ksltségvetési évet megel6z6 év hivatalos
statisztikai lakossdgszdma ardnydban biztositjdk. A hozzajaruldas konkrét Osszegét a
megallapodast k6té dnkormanyzatok a targyévi kdltségvetésiikben hatdrozzak meg.

Megallapods felek kinyilvanitjak, hogy a hivatal 2013. évi miikodési koltségeit — beleértve a
személyi €s dologi kiaddsok dgszességét — Balatonszarszd Nagykdzség Onkormanyzata viseli.
A viselt kdltség nem tartalmazza a kirendeltségeken jelentkezd rezsi kiadasokat.

Balatonszarszé Nagyk6zség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete biztositja tehat a hivatal
valamennyi koztisztviselgje €s kdzszolgalati ligykezels, valamint a székhelyen foglalkoztatott
fizikai alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaadét terheld jarulékok kiaddsait, tovabbéa a
balatonszarszoi székhelyen felmeriilé mik6dési €s fenntartasi kiadasokat 2013. évben.




2014. évre vonatkozdan a megallapodé Gnkormdnyzatok felillvizsgaljdk a hivatal miikddési
kéltségeire vonatkozé megallapodasukat, s k6zis megegyezéssel dontenek.

Amennyiben a megallapodé Snkormdanyzatok fizetési kotelezettségré] dllapodnak majd meg,
ugy az éves dnkorményzati hozzajarulds 6sszegét a megéllapodd dnkorményzatok 12 egyenld
részletben tdrgyhénapot megeléz0 honap 28. napjiig utaljadk a Balatonszarsz6i Kozos
Onkorméanyzati Hivatal altal a CIB Bank Zrt. Si6foki Fiokjanal vezetett 10700749-47850408-
51100005 szamu szdmlaszamra.

A havi 4tutalds elmaradésa esetén Balatonszarszo Nagykozség Onkormanyzata 15 nap
clteltével felszolitja a kotelezett 6nkormanyzatot, hogy 15 napon beliil rendezze elmaraddsat.

Ha a felszélitds nem vezet eredményre, a nem teljesitéstél szamitott 31. naptol jogosult.

kovetelését érvényesiteni olyan médon, hogy azonnali beszedési megbizast nydjt be az ados
Onkorméanyzat ellen. Ennek eredménytelensége esetén ismételten benyujtast eszkozdl.
Amennyiben ez sem vezet eredményre, Ugy birésagi Uuton kezdeményezi a kinnleviség
behajtasat.

A Balatonszarszéi Kozds Onkormanyzati Hivatal éves koltségvetését a megdllapodd
dnkormanyzatok képviselStestiiletel — a megallapodé onkormanyzatok polgarmesterei és a
jegyz6 altal elbzetesen egyeztetett és kialakitott hivatali kéltségvetési tervezet alapjan —
kozosen fogadjak el. A kozos elfogadés a kdzos hivatal kiltségvetésének azonos tartalommal
valé képviselGtestiiletenkénti elfogadasat jelenti. Az elfogadott kdliségvetés Balatonszéarszé
Nagykozség Onkormanyzata éves koliségvetésébe épiil be.

A hivatal éves koltségvetésének modositasdhoz, pdtkoltségvetés elfogaddsdhoz a hivatalt
fenntarté 6nkormanyzatok képviselbtestiileteinek elfogadd dontése sziikséges. A gazdalkodas
végrehajtdsat (zarszamadast) a fenntarté Snkormanyzatok képviseldtestiiletei hagyjék jova.

Megallapodo felek el6irjdk azt is, hogy a zdrszdmadis képviseldtestitleti elfogaddsa eldtt — a
gesztor dnkorményzat polgarmesterének kezdeményezésére — megdllapodd dnkorményzatok
polgdrmesterei a jegyzbvel egylitt kdzdsen megtargyaljak a zarszamadasi tervezetet.

A megallapodé felek képviselGtestiiletei altal elfogadott éves kﬁltéégvetések a megallapodas
mellékleteit képezik.

12.A kozos hivatali feladatellatas pénziigyi ellendrzése

A megallapoddé Onkorményzatok a feladatellatds, a feladatellatds koltségterve, az
Onkormanyzati pénziigyi hozzdjarulds befizetése, az eclbiranyzatok felhasznédldsa és az
elszamolds tekintetében pénziigyi ellenérzésre jogosultak. Az o6nkorményzatok ezen
jogosultsigukat az onkorményzatok altal alkalmazott belsd ellendr Utjan gyakoroljak. Az
ellen6rzések tapasztalatairdl sz016 jegyzOkdnyvekben foglaltakat a megallapodd
dnkorményzatok képviselbtestiiletei hatarozatokkal fogadjak el. A feltart hidnyossagok és
hibak orvoslasdrdl a jegyzd a képviselGtestiiletek felé évente a zarszamadas elfogadédsakor

beszamol.

13.A hivatal megsziintetése, masik hivatal alapitasa

Megallapodd felek tudomasul veszik, hogy a hatdlyos Mo6tv. rendelkezései alapjan a kdzds
hivatalbdl wvaldé kilépésre, masikhoz valé csatlakozdsra killén nincs lehetdség. A
megallapodassal 1étrejové kozds hivatal megszintetésére, illetve madsik 1étrehozdaséra,

bl




mésikhoz vald csatlakozasra legkordbban a 2014. évi dnkormanyzati valasztisokat kvetben
60 nap utan keriilhet sor, akkor mar a 2014. januar 1-jei lakossdgszam figyelembevételével.

Zaro rendelkezések
A megéllapodds 2013, januar 1-én 1ép hatdlyba és hatdrozatlan id6tartamra szol.

Hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Kotcse és Nagycsepely Kozségek Korjegyzdség
alakitdsara vonatkozé 2009. januar 1. napjatél hatdlyos és a Kotcsei Kozség Onkorményzat
Képviselétestiilete  altal 55/2008.(X1.5.) és a Nagycsepelyi Kozségi Onkorményzat
Képvisel6testitlete 4ltal 64/2008.(X1.3.) sz. képvisel6testilleti hatarozataval elfogadott

megalapodis.

Felek a megéllapoddst barmikor mddosithatjdk. A megallapodas modositdsadhoz a
megéllapodé képviselGtestiiletek  kiildn-kiilon mindsitett tébbséggel elfogadott hatdrozata
sziikséges.

A megallapodast annak elolvasasa, tartalmanak értelmezése é€s megértése utdn a
képviselGtestiiletek nevében eljaré polgdrmesterek, valamint a jegyzok, mint az
Onkormanyzatok akaratdval mindenben megegyez6t helyben hagydlag aléirtak.

A megallapodast a képvisel6testiiletek az aldbbi hatdrozatokkal fogadtdk el:

Balatonszarszé Nagykodzség Onkormanyzatdnak Képviseldtestiilet: 318/2012.(X11.11.) sz.
képviselotestiileti hatarozatdval

Kotese Kozség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete: %%:/2012.(.%’;.”.;) SZ.
képviseldtestiileti hatarozataval
Nagycsepely Kozség Onkorményzatinak Képvisel6testiilete: G2, 20120410 sz

képviseldtestitleti hatdrozatdval

Balatonszarsz6, 2012.-december 11.
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